Podminky prijimani dokumenti a provoz podatelny
obecniho uradu Vécov

Zpusoby podani pfi pfijmu dokumentt

e Fyzické poddani - listinné dokumenty, technické nosic¢e dat (CD, DVD, Flash disk):
Adresa pro dorucovani dokument(: Vécov 61, 59244 Vécov

% Doruceni postou a dorucovacimi sluzbami
% Kuryrem
% Osobni podani na podatelné

e Elektronické podani - digitalni dokumenty a pfilohy:
% Datovou schrankou zrybj3z
* Elektronickou postou (e-mailem) na adresu
o obec@vecov.cz — starosta obce
o ucetni@vecov.cz — ucetni obce
o podatelna@vecov.cz — podatelna

U¥edni hodiny podatelny

Pondéli 7:00 — 17:00 hodin

Streda

7:00 - 17:00 hodin

Utery, ¢tvrtek, patek 7:00 — 14:00 hodin

Prehled datovych formata, ve kterych obec Vécov pfijima digitalni dokumenty

O O O O O O O O O

PDF/A (Portable Document Format for the Long-term Archiving)

Xml (Extensible Markup Language Document)

Jpg/jpeg/jfif (Point Photographic Experts Group File Interchange Format)
Png (Portable Network Graphics)

Tif/tiff (Tagged Image File Format)

Gif (Graphics Interchange Format)

Mpegl/mpeg2 (moving Picture Experts Group Phase 1/ Phase 2)

Wav (Waveform Audio Format)

Mp2/mp3 (MPEG-1 Audio Layer2/Layer3)

Pozadavky na elektronicka podani

O

Jednou datovou zpravou, e-mailem nebo jednim technickym nosi¢em dat je mozZno zaslat jen jedno
podani

Akceptovany jsou pouze nosi¢e CD a DVD

Pfijimana zprava elektronické posty (e-mailu) v transportnim formatu smi byt nejvyse 10 MB velka.

Cista velikost jedné zpravy véetné pfiloh smi byt nejvyse 7 MB

Pokud je soucasti jednoho podani vice elektronickych dokument(, musi byt zfrejmé, ktery dokument
je vlastnim podanim a ktery je jeho pfilohou

Pokud podatelna neni schopna dokument pfijmout a predist, je podani povazovano

za nedorucené


mailto:obec@vecov.cz
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mailto:podatelna@vecov.cz

o Obsahuje-li doru¢eny dokument v digitalni podobé skodlivy kéd: je-li mozné zjistit elektronickou
adresu odesilatele, neprodlené se na tuto adresu odesle vyrozuméni o jeho zjisténi, popfipadé
o zni¢eni dokumentu. Ostatni dokumenty, u nichz byl zjiStén Skodlivy kod, se neukladaji, ale znici;
povazuji se za nedorucené

Potvrzovani dorucenych zprav

Odesilatel je po doruceni datové zprdvy do datové schranky obce Vécov automaticky informovan o jejim
doruceni. V ostatnich pripadech potvrzuje doruceni jen na pozadani.

Dusledky doruceni netplného nebo poskozeného dokumentu

O neuplny nebo poskozeném dokumentu v jakékoliv podobé doruc¢eném na podatelnu obecniho ufadu
je proveden zapis, dle moznosti je zjiStén odesilatel a ten je o véci vyrozumén. Pokud na upozornéni
nezareaguje, pohliZi se na dokument jako na nedoruceny.



